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I. INSTALACION DE LA APLICACION
GECAT utiliza MySQL como Sistema Gestor de Base de Datos; necesitaremos,
por tanto, tenerlo instalado en nuestro ordenador.

Si dispone de MySQL entre sus aplicaciones debera pasar directamente al
punto |.2, en caso contrario debera seguir las instrucciones que se dan a con-

tinuacién.

I.1. INSTALACION DE MySQL

Debera introducir el CD que se acompanfa en el lector de su ordenador. Al
abrirlo se encontrara con dos carpetas, debe abrir en primer lugar la carpeta
Instalador MySQL y hacer doble clic sobre el archivo Setup. Iran apareciendo
sucesivamente las siguientes pantallas en las que se ird pulsando Next o Install
tras seleccionar las opciones que se indican en cada una de ellas:

1] MySQL Server 5.0 - Setup Wizard =

‘Welcome to the Setup Wizard for MySQL
Server 5.0

The Setup Wizard willinstall MySQL Server 5.0 release 5.0.27
on your computer. To continue, dick Next.

WARNING: This program s protected by copyright law.

Figura I: Bienvenida MySQL



|38 MySQL Server 5.0 - Setup Wizard

Setup Type
Choose the setup type that best suits your needs.

Please select a setup type.

Common proaram features wil be installed. Recommended for
.i b ) general use.

) Complete
— 4@ pll program features wil be installed, (Requires the most disk
ce.

() Custom

we ¢ [¥ Choose which program features you want installed and where they
F will be installed. Recommended for advanced users.

[ <Bak [ mextr> ][ cancel

Figura 2:Tipo de instalacién

) MySQL Server 5.0 - Setup Wizard

Ready to Install the Program
The wizard is ready to begin instalation.

If you want to review or change any of your installation settings, diick Back. Click Cancel to
exit the wizard.

Current Settings:

Setup Type:
Typical

Destination Folder:
C:\Program FilesWMySQLYMySQL Server 5.0

[ <Bak |[ instal | [ Concel

Figura 3: Directorio de instalacién




5] MySQL Server 5.0 - Setup Wizard

Installing MySQL Server 5.0
The program features you selected are being installed,

[d] Please wait whie the Setup Wizard installs MySQL Server 5.0. This may take
I several minutes.

Status:
Copying new files

Figura 4: Progreso de la instalacién

MySQL.com Sign Up - Setup Wizard

MySQL.com Sign-Up

Login or create a new MySQL.com account.

Please log in or select the option to create a new account.

) Create a new free MySQL.com account
If you do not yet have a MySQL.com account, select this
option and complete the following three steps.

) Login to MySQL.com
Select this option if you already have a MySQL.com account.
Please spedfy your login information below.

Email address:

Password:

Figura 5: Creacién de cuenta



) MySQL Server 5.0 - Setup Wizard =50

‘Wizard Completed

Setup has finished installing MySQL Server 5.0, Click Finish to
exit the wizard,

onfigure the MySQL Server now

Use this option to generate an optimized MySGL config
file, setup a Windows service running on a dedicated port
and to set the passwerd for the root account.

[ <Bak  |[LoFmsh._ ][ canced |

Figura 6: Configuracién de servicio |

MySQL Server Instance Configuration Wizard =T

‘Welcome to the MySQL Server Instance
‘Configuration Wizard 1.0.8

The Canfiguration Wizard wil allow you to configure the
MySQL Server 5.0 server instance. To Continue, dick
Next.

e

Figura 7: Configuracién de servicio 2



MySQL Server Instance Configuration Wizard

MySQL Server Instance Configuration
Configure the MySQL Server 5.0 server instance.

Please select a configuration type.

) Detailed Configuration
' = Choose this configuration type to create the optimal server setup for
' &' this machine,

Standard Configuration
@ Use this only on machines that do not already have a MySGL server

installation. This will ise 2 general purpase configuration for the
server that can be tuned manually

[ <Bak | [ Mext> ] [ cancel

Figura 8: Tipo de configuracion

MySQL Server Instance Configuration Wizard

MySQL Server Instance Configuration
Configure the MySQL Server 5.0 server instance.

Please set the Windows options.

nstall As Windows Service
This s the recommended way to run the MySQL server
on Windows.

Service Name: pavsoll -

aunch the MySQL Server automatically

["]Include Bin Directory in Windows PATH

Check this option toindlude the dectory containing the
server / cient executables in the Windons PATH variable
50 they can be called from the command fine.

[ <Bak | [ Net> | [ Caneel

Figura 9: Instalacién de servicio



MySQL Server Instance Configuration Wizard

MySQL Server Instance Configuration
Configure the MySQL Server 5.0 server instance.

Please set the security options.

[ Modify Security Settings

[¥] Create An Anonymous Account

< Back Next > Cancel

Figura 10: Crear cuenta anénima

MySQL Server Instance Configuration Wizard

MySQL Server Instance Configuration
Configure the MySQL Server 5.0 server instance.

Ready to execute

() Prepare configuration
() Write configuration file
() Start service

Please press [Execute] to start the configuration.

< Back Execute Cancel

Figura | |: Ejecutar la configuracion



MySQL Server Instance Configuration Wizard

MySQL Server Instance Configuration
Configure the MySQL Server 5.0 server instance.

Processing configuration ...

¥ Prepare configuration
() Write configuration file (C:\Program Files\MySQLIMySQL Sarver 5.0\ my.ini)

(¥ Start service

Configuration file created.
Windows service MySQL installed.
Service started successfully.

Press [Finish] to close the Wizard.

Figura 12: Finalizar la configuracién

Al pulsar Finish finaliza la instalacién de MySQL y la configuracién del servicio

con la creacién de una cuenta anénima.



1.2. CONFIGURACION DEL SERVICIO

Aun en el caso de que tenga instalado MySQL debera crear una cuenta de usua-
rio anénima necesaria para el funcionamiento de la aplicacién. Para ello debera
ir a Inicio Todos los Programas MySQL MySQL Server 5.0 MySQL
Server Instance Config Wizard.

Se mostraran las mismas pantallas que se ven en la Figura 7 y sucesivas. Debera

remitirse a ellas y seguir los mismos pasos.

1.3. INSTALACION DE GECAT
Para la instalacién de GECAT debera abrir el CD de instalacién y la carpeta
Instalador GECAT haciendo doble clic en el icono Setup que encontrara en

ella. Simplemente debera pulsar en Siguiente en todas las pantallas.

18) GECAT - InstaliShield Wizard (]

ido a GECAT - Ins ield Wizard

Installshield{R) Wizard instalard GECAT en su equipo. Para
continuar, haga dic en Siguiente,

ADVERTENCIA: Este programa ests protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internacionales.

Figura 13: Bienvenida a GECAT



ﬁ GECAT - InstallShield Wizard =

Instalando GECAT

Los componentes del programa selecconadas se estén instalando.

A Por favar, espere mientras InstalShisld Wizard instala GECAT. Este proceso
I.‘,’,‘?;-' puede durar varios minutos

Estado:

Instalishield

< Atrds Siguiente > Cancelar

Figura 14: Directorio de instalacién

18 GECAT - InstallShield Wizard L x

Finalizado GECAT - InstallShield Wizard

InstallShield Wizard ha instalade GECAT correctamente. Haga
dic en Finlizar para salir del asistente.

Cancelar

—

Figura 15: Preparado para la instalacién



ﬁ GECAT - InstallShield Wizard =

Instalando GECAT

Los componentes del programa seleccionados se estén instalando.

Por favor, espere mientras InstallShield Wizard instala GECAT. Este proceso
puede durar varios minutos,

Estado:

Instalishield
< Ards Siguiente >
Figura 16: Progreso de la instalacion
4 GECAT - InstaliShield Wizard o)

Finalizade GECAT - InstallShield Wizard

InstallShield Wizard he instalado GECAT correctamente. Hoga
dic en Finalizar para salir del asistente.

Figura 17: Instalacion finalizada



2. ACCESO A LA APLICACION

Para acceder a la aplicacién deberemos hacer doble clic sobre el icono que se
habra instalado en el escritorio o a través de Inicio->Todos los programas>
GECAT->gecat.

Si es la primera vez que se accede a la aplicacion tras la instalacion, se abrira el
siguiente formulario. Debera tener especial cuidado en su cumplimentacién
pues no podra ser modificado posteriormente. Al pinchar en la flecha de la
derecha en el campo Comunidad Auténoma podra ver todas las opciones, lo
mismo ocurre si lo hace en el campo Provincia.

L - Y

m— —

Figura 18: Dar de alta un Centro



Tras dar el alta del centro se abrira la aplicacién encontrandonos con la siguien-
te pantalla:

29 /708 /2007

BIENVENIDO a GECAT (Guia de Estindares de Calidad en Atencidn Temprana)

Solecsiona la aosidn que desoa realizar

Trabajar con Cussfionarios

1\ Salir de la Aplicacién |

Figura 19: Pagina principal de la aplicacién



Si seleccionamos “Ver Informacién sobre cuestionarios” podremos ver infor-
macioén de libre acceso sobre el programa. La siguiente es la pantalla a la que se
accede:

Figura 20: Ver informacion sobre la Guia de Estandares

Si seleccionamos “Manual de Usuario” accederemos a un completo manual de
utilizacion de la aplicaciéon en formato Word y que se podra imprimir si se

desea. Por este motivo este manual que ahora esta leyendo tiene un formato

reducido.




Si en la pantalla inicial pulsamos sobre “Trabajar con Cuestionarios” accedemos
a la siguiente pantalla:

“Inicio Sesién - R

Agente Individual

Evaluador Externa

p—

Figura 21: Seleccién de tipo de usuario

Las opciones a las que podremos acceder si pulsamos “Agente Individual” o
“Grupo” se detallan en la seccién GUIA DE USO DE UN AGENTE. El uso si
seleccionamos “Coordinador” se explica en la seccién GUIA DE USO DE UN
EVALUADOR EXTERNO.



3. GUIA DE USO DE UN AGENTE
3.1. ACCESO DE UN AGENTE INDIVIDUAL

Si en la pantalla anterior hemos pulsado “Agente Individual” nos encontramos

con lo siguiente:

Inicio Sesién Agente E,, _ia

Figura 22: Formulario de inicio de sesién de un agente individual



Si alin no esta dado de alta como usuario de la aplicacién y desea hacerlo debe
pulsar en el botén “Pulse aqui”. Esta accién le llevara al siguiente formulario:

Alta Agente - =

—

Figura 23: Alta de un nuevo agente individual

Debe introducir en los campos correspondientes el nombre y la contrasefa con

los que quiere ser reconocido por el sistema. Dichos campos deben contener

un minimo de 5 caracteres y un maximo de |16. No podran contener espacios

en blanco ni ninglin caracter especial, solamente acepta letras tanto mayusculas
oMo mindsculas y nimeros.



Para asegurar que la contrasefia introducida es la deseada debe teclearla por
segunda vez en el apartado correspondiente.

Tras introducir los datos debera pulsar “Aceptar”.

Tras pulsar OK nos encontramos con el siguiente formulario en el que debe-
remos introducir los datos personales que se solicitan y que aunque no son de
obligada cumplimentacién, si son interesantes estadisticamente a efectos de la
elaboracién de informes posteriores. Si no introduce estos datos en este
momento NO PODRA HACERLO POSTERIORMENTE. Los datos del
Centro aparecen sombreados y no pueden modificarse ya que son los que se
han introducido al dar de alta dicho Centro.

Daters Perionales

Orense -

Otros profesionales -
_—_————

Figura 24: Formulario de datos personales



20

Si en cualquier momento durante la realizacion del alta de usuario, pulsa los
botones de “Cancelar”, volvera a la pagina de inicio del programa.

Una vez registrado como usuario, al acceder a la pantalla que se mostraba en la
Figura 22 deberi introducir su nombre y contrasena y pulsar el botén “Aceptar”
para ir a la pagina principal de agente.



3.2. ACCESO DE UN GRUPO

Si en la Figura 21| seleccionamos “Grupo” accedemos a la siguiente pantalla:

-—

Figura 25: Seleccionar tipo grupo

en la que debemos seleccionar el tipo de grupo que desea trabajar con la apli-
cacién. Tras pulsar “Aceptar” accedemos a la pagina principal de agente. Esta
pagina es la misma que se muestra para el acceso de un agente individual y que
se muestra en la siguiente seccién.

21
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3.3. FUNCIONALIDADES DE UN AGENTE

La pagina principal de un agente (tanto individual como grupo) es la que se
muestra a continuacion:

Pagina Principal Agente

Figura 26: Pagina de funciones de agente

Desde esta pantalla y dependiendo de la opcién seleccionada podemos entrar
en las distintas funciones que puede realizar un agente. El uso de estas funcio-
nes esta ampliamente descrito en el manual que se encuentra dentro de la pro-
pia aplicacion.



3.3.1. Cumplimentar un nuevo cuestionario

Si se ha seleccionado esta opcién se accede a las paginas del cuestionario que
tienen el siguiente formato:

NIVEL 1. COMUNIDAD

ESTANDAR 1.1
Se @ fits0 b o e - ak afios
INDICADORES 1.1 Grado Descripcién de Ia practica actual
1.1.8) Las fomil &5 con rifias 0o 0 85 afios induices en una o vanes de dichas
L Lou et cou e i . u
1.1 1) E1 Cattdoy ¥ 3 Frogramas
afos, schulitando sis comendos. F
7.1.6) £l Colilogo 5 un instumenio 08 creniacon. La 1ed 6 recursos @ los lemies
peaden solicaar una valonci e cuando exdaan dedas schee algin aspecn I‘l-
del desamolio.
Pla de sccn pars o esténder 11
1. Mo s comempla. 2. Actvided imegular. 3 regulade 4 5 Acthicad regulada y eveluada Pagine siquiente

Figura 27: Primera pagina del cuestionario
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3.2.2. Ver cuestionarios cumplimentados

Si en la pantalla de la Figura 26 ha sido seleccionada esta opcién, se muestran
los cuestionarios que puede consultar el usuario actual y tras seleccionar uno
de ellos se muestra dicho cuestionario con el siguiente formato:

imsarse Cuestionario realizade ek 08/1172007
Guadalajara Agente: logopeda
16 Existe i s solicitud de 3lencién Bmprans
YO8 ey

TEE B ORI M RELE U FOTRINND O .
Duos e DetTEacin penional opnfO Jars H e

4 okt 3 A 00
A OHORTICE T
ORI TOMIC0 08 B TR
160 B B R0ICRC OF BT O ONETE Be CRTTE @ 1
NG 08 3SR
TOTAL ESTANDAR 18 :2 PLAK DE ACCIN
170 a5 s cadh famila y cach o extin
sujetos 2 un mglamenio de proteccicn de datos
S vAoR Esowecon
TR LB ACLACKNSE 08 MACON IATIIND AR N 81 2 mum:mlﬂn“smﬂnlmlg‘
OIFCDIO Sk SYTEECRICKS SHTRTEND & BQUAOE PLE0E DHI0 0 B N TR S

Ut B e
1 e i
G RO O O ORI T

1Tz SemastatoweTen Momccia il W SR I HI3 B DOR BAGIZICON B3
AT ERTH0" OF ISR TR MEEDL TEOTE S T OF FTOTTRCON THDM 80 BN S0
[t

TOTAL ESTANDAR 17 -8 PLAN DE ACCION: Se plantes i necesicad e sboriar en pabndced mie iemu
y eoncewr ol scance de la Lay Orginica 157552, de 1338
diciembre, de Prosccidn

3! w50 de (3 inbrmacion. Se plantes como un tema priritane
pana ¢l Plan de Farmacde regioral def pednima afa.

Centro de

ESTANDAR: 1.8 En cada 1ona integrada de servicios existe yAtencién
Temprana

hOCATCA vaLom

158 LD IOCONTENE o6 HCDITICH 4

155 ECOATIeTMSNDISQATITRMEICH RS
WEE

TOTAL ESTANDAR 18 :2 PLAN DE ACCION:

Figura 28: Cuestionario y sus valores



3.3.3. Ver resultados totalizados de un cuestionario y su grafico

Si ésta es la opcidn seleccionada en la Figura 26, se accede de nuevo al listado
de cuestionarios que se pueden visualizar. El resultado de esta accién se
muestra en la figura siguiente:

imsersa Cusstionado resimdo st 12072007
Gusdalsara por: kegopeds
o1 nGoeT RESULTADOS Y GRAFICOS
EVALUACION Y GRAFICAS NIVEL COMINIDAD
[Eiarzan L)

il 1] ]

B T Ei] T

T T ki3 ™|

alones Reses

[TXX]

Figura 29: Resultados de un cuestionario y graficos
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3.3.4. Elaborar Memoria

Al seleccionar esta opcién en la Figura 26 se visualiza un informe como el que

se muestra a continuacion:

26

imsarso Memoria del perode:
Guadalajara 1052007 al  J0DB2007

Memoria elaborada pormaria de las mercedes

MEMORIA

Los estindares para s Gue se ha elabormdo un Plan de Accién duranis el ciado periodo son los
siguientes:

Estindar1.1  asignacién de valora los resulados y chicuo de s tasa
Los estindares para ios gue se ha elabormdo un Plan de Acciin duranis el citado pariodo son los.
siguientes:

Estandar1.5 realiacion de una memeda frandem scbre eldesarrolio delprograma
Los estindares para los gue se ha elaborade un Plan de Accién durante el ciado periode sonlos.
siguientes

E standar2 2 &
Los estindares para ios que se ha elaborads un Plan de Accin duranie el ciado periodo son los.
siguienies

Estandar35 con el desamollo infantil
:ﬂ! “‘:’ﬂm para los que a2 ha elaborado un Plan de Accin duranis el ciado periodo son los
guien|

Estandar4 2 guamieriasyescuelasinfaniles s
Los _“‘D“lﬂm para ios que s& ha elaborado un Plan de Accidn duranie el ctado periodo son los
siguientes:

Estdndar4.S anlsis del nivel de calidad de ks recurscs wilados
Los estindares para log que s2 ha elaborads un Plan de Accidn duranie ¢l citado periodo sonlos
siguientes:

Estindar55 apariciin en medios de comunicadin, bien para darse a conocer, bien para reakizar
ung labor de sensibikzacion social
S inchiyen los indicadares con los que se ha realzado acthidad, en orden decre dente de su
valoracidn, elvalor del mismo indicador en el parodo lmnoraeﬂ memoria asi como las

Qe

VALOR VALOR
IHDICADOR  ACTUML ANTEROR DE SCRIPCION OE LA PRACTICA ACTUAL

13e E 1 U

22p 8 1

|| ‘astabiecimient 08 I8 SEUIS J8 3cuardc 3 un andlss
2t L] 1 ||

Figura 30: Primera pagina de la Memoria



3.3.5. Enviar cuestionarios por correo electrénico

Esta funcién ha sido implementada ante la posibilidad de crear grupos de traba-
jo en los que exista la figura de coordinador. En este caso se podra remitir los
resultados de los cuestionarios por correo electrénico tras realizar las acciones
del apartado 3.3.8.

3.3.6. Ver informes guardados anteriormente

Seleccionando esta opcidn se podran visualizar todos los informes generados
con este programa y que hayan sido guardados en su momento mediante la
opcién correspondiente.

3.3.7. Comparar cuestionario

Si ésta ha sido la eleccién en la Figura 26 se seleccionaran los dos cuestionarios

que se desea comparar y se generara un informe similar al que se ve a continua-

cién:

27
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imserso Guadalajara

Lspciaciones yenidades

c
12072007 04/02/2007
ESTANDAR 18 Encads zona integrda oe un Cantro de Infantil'y Atencién
Tem prana
BOCADOR omm e T S
183 1 1
188 1 1
TOTALESTANDAR: 1.8 2 2

NNEL 2 FAMILIA

ESTANDAR: 21 La atencitn emprans ™ que [N & del mifa,
& famila y ¢l enomo
HOCADOR osmoroy ABCNIOTNS | SN
212 1 1
Fi) 1 1
218 1 1
TOTAL ESTANDAR: 2.1 3 2

ESTANDAR: 22 La atncién mprana &s un proce so interdisciplinario

SocADoR gpoec ASOSBIDWS | HNERH
222 z 1
128 5 1
220 : 1
Pigina 3

Figura 31: Grafico comparativa



3.3.8. Madificar el correo electréonico del coordinador

Para llevar a cabo esta opcidn seleccionada en la Figura 26 deberemos haber

recibido peticién del coordinador, si existiera, para realizarla.

4. GUIA DE USO DE UN EVALUADOR EXTERNO

El evaluador externo solamente tiene acceso a la cumplimentaciéon de un cues-
tionario. Cuando se selecciona este tipo de usuario en la pantalla de la Figura 21

se accede directamente a la funcionalidad “Cumplimentar nuevo cuestionario”.

Tras finalizar de cumplimentar el cuestionario, se dara la opcién de comparar el
resultado con el de cualquier otro guardado en la base de datos.

EL MANUAL DE USUARIO DE COORDINADOR SE ENCUENTRA
DENTRO DE LA PARTE PRIVADA DE COORDINADOR Y PARA
PODER ACCEDER A ELLA, EN CASO DE CREARSE UN GRUPO
DE TRABAJO QUE LO PRECISE, DEBERAN PONERSE EN CON-

TACTO CON LA ASOCIACION GALEGA DE ATENCION
TEMPERA (agat@atenciontemprana.com) PARA QUE DE SU
AUTORIZACION Y CONTRASENA.

5. SOLUCION DE PROBLEMAS

Si tiene alguna dificultad al utilizar GECAT puede contactar con nosotros
mediante:

E-mail: mavicalvi@gmail.com
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